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REKRUTACJA
Specjalista/specjalistka

do

spraw finansowo-ksiegowych

Oferujemy:
e C(Ciekawe wyzwania w samorzgdowej instytucji artystycznej,
e Mozliwo$¢ zdobycia nowych doswiadczen,
e Umowe o prace w pelnym wymiarze etatu,
e Wynagrodzenie w czasie okresu probnego (5.000 zt - 6.000 z1) brutto

miesiecznie.

Podstawowe obowigzki:

Dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw, prowadzenie ewidencji ksiegowe;j
Teatru, w szczeg6lnosci ewidencji ksiegowej sprzedazy,

Prowadzenie kasy Teatru,

Prowadzenie rozrachunkow z pracownikami, wyptata i rozliczanie zaliczek,
Uzgadnianie rejestrow sprzedazy i zakupow, tworzenie jpk,

Sporzadzanie deklaracji CIT10Z, I[FTA,

Ksiegowanie wyciggéw bankowych,

Planowanie przychodéw, wydatkéw, nalezno$ci, zobowigzan oraz ich realizacji
przez Teatr, w tym: tworzenie ikorygowanie planu finansowego, kontrola
wstepna dowodow ksiegowych i innych dokumentéw bedacych podstawg do
zaptaty zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych,

Monitorowanie kwot dot. progdw zamowien publicznych zgodnie z przepisami
prawa,

Udziat w zamykaniu roku obrotowego i sporzadzaniu sprawozdan wynikajgcych
z przepisOw prawa i wymogow Organizatora, sporzadzanie sprawozdan do GUS,
Udziat w zamknieciu miesigca/roku, biezgca analiza i uzgadnianie sald,
Weryfikacja stanu naleznosci i zobowigzan, wysytanie monitéw,

Biezaca wspoétpraca z gtéwna ksiegowa,

Monitorowanie zmian w przepisach,

Wymagania:
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Wyksztatcenie: wyzsze preferowane: ekonomiczne,
Biegta znajomos$¢ obstugi programu Excel,
Znajomos¢ programu Symfonia bedzie dodatkowym atutem,
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¢ Doswiadczenie zawodowe - co najmniej 3 lata pracy na podobnym stanowisku,
e 7Znajomo$¢ prawa zw. z dziatalnoscig Teatru, w tym w zakresie:

o Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

o Ustawy o finansach publicznych,

o Ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych,
Ustawy o zamoéwieniach publicznych,
oraz przepiséw wykonawczych do w/w.
Ustawy o rachunkowosciUstaw podatkowych, w szczegblnosci VAT, w tym
VAT UE, przepiséw dotyczacych podatkéw dochodowych, w tym podatek
u zrodta, PCC, podatku od nieruchomosci,
e Bardzo dobra organizacja pracy wiasnej, rzetelno$¢, doktadnos¢, sumienno$¢ w

wykonywaniu powierzonych obowigzkéw stuzbowych,

e Samodzielnos¢ w wykonywaniu zadan oraz rozwigzywaniu problemow,
doswiadczenie w samodzielnym wykonywaniu obowigzkéw ksiegowych bedzie
dodatkowym atutem,
Doktadnos¢, rzetelnos¢, skrupulatnosé,
Umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu,
Dazenie do rozwoju zawodowego,
Korzystanie z petni praw publicznych,
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umy$lne przestepstwo lub umys$ine
przestepstwo skarbowe.

O O O O

Prosimy o nadsytanie zgltoszen (CV wraz z listem motywacyjnym) do 28
lutego 2021 roku na adres: rekrutacja@trwarszawa.pl.

W tytule prosimy o podanie nazwy stanowiska: specjalista/specjalistka do spraw
finansowo-ksiegowych. Skontaktujemy sie z wybranymi osobami w celu
przeprowadzenia dalszego etapu rekrutacji.

W zgtoszeniach prosimy o zawarcie klauzuli:

Oswiadczam, Ze jestem $§wiadomy/ Swiadoma, Ze przetwarzanie przez TR Warszawa z
siedzibg w Warszawie, ul. Marszatkowska 8, 00-590 Warszawa, NIP 5250009594, moich
danych osobowych, tj. osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, wskazanych w art. 22 [1] | §
1 Kodeksu pracy (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 917 z p6zZn. zm.),umieszczonych w
dokumentach aplikacyjnych, nastepuje na podstawie przepisu prawa w celu wziecia
udziatu w procedurze rekrutacyjne;j.

Wyrazam zgode na wykorzystanie przez TR Warszawa z siedzibg w Warszawie, ul.
Marszatkowska 8, 00-590Warszawa, NIP 5250009594, danych osobowych zawartych w
dokumentach aplikacyjnych w celu realizacji przysztych proceséw rekrutacji. TR
Warszawa, ul. Marszatkowska 8, Warszawa, www.trwarszawa.pl.
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Dane osobowe w TR Warszawa

Informuje, ze Administratorem danych osobowych jest TR Warszawa z siedzibg w Warszawie, ul.
Marszatkowska 8, 00-590 Warszawa, NIP 5250009594, zwany dalej Administratorem. Administrator
prowadzi operacje przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe przetwarzane sa w celu:
prowadzenia obecnej rekrutacji (art 6 ust. 1 lit. c RODO). Przetwarzanie danych nastepuje na podstawie
przepisu prawa.

przysztych procedur rekrutacji (art 6 ust. 1 lit. a RODO). Przetwarzanie danych nastepuje na podstawie
zgody.

w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art 6 ust. 1 lit. f RODO).
Przetwarzanie danych nastepuje na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora. Dane
osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom dziatajacym na zlecenie TR Warszawa., tj. dostawcy ustug i
rozwigzan teleinformatycznych, podmiotom Swiadczacym ustugi rekrutacyjne, dostawcom serwiséw
rekrutacyjnych on-line lub ogtoszeniodawca. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne
celem dokonczenia obecnego lub/ i przysztego procesu rekrutacji. Dane osobowe bedg przetwarzane
przez okres niezbedny do zakonczenia procesu rekrutacji, nie dtuzej jednak niz 6 miesiecy od daty
rozpoczecia danego procesu rekrutacji/ukazania sie ogtoszenia. W przypadku, gdy wyrazisz zgode na
przetwarzanie danych osobowych dla celéw przysztych rekrutacji, dane beda przetwarzane nie dtuzej niz
1rok. W zakresie, w jakim dane beda przetwarzane dla realizacji naszych prawnie uzasadnionych
intereséw, moga by¢ one przez nas przechowywane dla celéw ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami, do momentu przedawnienia tych roszczen. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale
niezbedne celem dokonczenia procedury rekrutacji lub przysztych rekrutacji. W kazdym momencie
mozesz wycofa¢ zgode. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Posiadasz prawo do zadania od Administratora
dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, czy wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, przenoszenia danych,
a takze wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. W celu wykonania powyzszych
uprawnien nalezy skontaktowac sie z Inspektorem Danych Osobowych poprzez e-mail:
iod@trwarszawa.pl. Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
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