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Gléwna ksiegowa / Gtéwny ksiegowy

Oferujemy:

e Ciekawe wyzwania w samorzgdowej instytucji artystycznej.
e Mozliwosé zdobycia nowych doswiadczen.

e Umowe o prace w petnym wymiarze etatu.

e Wynagrodzenie miesieczne brutto (12.000 zt -14.000 zi)

Zakres obowigzkdéw:

e Wykonywanie zadan wynikajacych z art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

e Nadzér nad prowadzeniem ksigg rachunkowych, ich zgodnoscig z zapisami ustawy o
rachunkowosci i innymi obowigzujgcymi przepisami.

e Przygotowanie sprawozdania finansowego Teatru (peten zakres).

e Wspdtudziat w prowadzeniu gospodarki finansowej teatru (przygotowywanie
projektu planu finansowego, dokonywanie korekt w planie zgodnie z przepisami
prawa), nadzér nad przygotowywaniem sprawozdan z wykonania planu
finansowego.

e Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw finansowo-ksiegowych,
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem rzeczowo-
finansowym oraz przepisami zewnetrznymi i wewnetrznymi.

e Organizowanie i prowadzenie kontroli finansowej w zakresie przychodéw i kosztéw.

e Zapewnienie prawidtowosci rozliczen, w tym m.in. dotacji podmiotowej
oraz celowych, podatkéw, zobowigzan ZUS i podatkowych.

e Zapewnienie prawidtowej dziatalnosci finansowo-ksiegowej, rozliczen majatkowych
oraz wycen majgtku zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci oraz ustawy
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.

e Nadzér nad prawidtowym obiegiem dokumentdéw ksiegowych oraz terminowg
realizacjg umow.

e Wspdtpraca przy opracowywaniu i realizacji strategii finansowej dziatalnosci
instytucji.

Wymagania:

o Wyksztatcenie: wyzsze kierunkowe.

e Doswiadczenie zawodowe — co najmniej 3 lata pracy na stanowisku gtdwnej
ksiegowej, preferowane: w instytucji publiczne;j.

e Znajomos¢ prawa zw. z dziatalnoscig Teatru, w tym w zakresie:
- Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
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- Ustawy o finansach publicznych,

- Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

- Ustawy o zamodwieniach publicznych oraz przepiséw wykonawczych do w/w,

- Ustawy o rachunkowosci,

- Ustaw podatkowych, w szczegdlnosci VAT, w tym VAT UE, przepiséw dotyczgcych
podatkéw dochodowych, w tym podatek u Zrédta, PCC, podatku od
nieruchomosci.

e Bardzo dobra organizacja pracy witasnej, rzetelno$é, doktadnosé, sumiennosé w
wykonywaniu powierzonych obowigzkéw stuzbowych.

e Korzystanie z petni praw publicznych.

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Prosimy o nadsytanie zgtoszen (CV wraz z listem motywacyjnym) do dnia 15 kwietnia 2022
roku na adres: rekrutacja@trwarszawa.pl. W tytule prosimy o podanie nazwy stanowiska :
Gtéwna ksiegowa. Skontaktujemy sie z wybranymi osobami w celu przeprowadzenia
dalszego etapu rekrutacji.

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy/ Swiadoma, ze przetwarzanie przez TR Warszawa

z siedzibg w Warszawie, ul. Marszatkowska 8, 00-590 Warszawa, NIP 5250009594, moich
danych osobowych, tj. osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, wskazanych w art. 22 [1]] § 1
Kodeksu pracy (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 917 z pdzn. zm.),umieszczonych w dokumentach
aplikacyjnych, nastepuje na podstawie przepisu prawa w celu wziecia udziatu w procedurze
rekrutacyjne;j.

Wyrazam zgode na wykorzystanie przez TR Warszawa z siedzibg w Warszawie, ul. Marszatkowska 8,
00-590Warszawa, NIP 5250009594, danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych w
celu realizacji przysztych proceséw rekrutacji. TR Warszawa, ul. Marszatkowska 8, Warszawa,
www.trwarszawa.pl Informuje, ze Administratorem danych osobowych jest TR Warszawa z siedzibg
w Warszawie, ul. Marszatkowska 8, 00-590 Warszawa, NIP 5250009594, zwany dalej
Administratorem. Administrator prowadzi operacje przetwarzania danych osobowych. Dane
osobowe przetwarzane sg w celu:

- prowadzenia obecnej rekrutacji (art 6 ust. 1 lit. c RODO). Przetwarzanie danych

nastepuje na podstawie przepisu prawa.

- przysztych procedur rekrutacji (art 6 ust. 1 lit. a RODO). Przetwarzanie danych

nastepuje na podstawie zgody.

- w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art 6

ust. 1 lit. f RODO).

Przetwarzanie danych nastepuje na podstawie prawnie uzasadnionego interesu

Administratora. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom dziatajgcym na zlecenie

TR Warszawa., tj. dostawcy ustug i rozwigzan teleinformatycznych, podmiotom swiadczgcym

ustugi rekrutacyjne, dostawcom serwiséw rekrutacyjnych on-line lub ogtoszeniodawca.
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Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne celem dokoriczenia obecnego
lub/ i przysztego procesu rekrutacji. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres
niezbedny do zakonczenia procesu rekrutacji, nie dtuzej jednak niz 6 miesiecy od daty
rozpoczecia danego procesu rekrutacji/ukazania sie ogtoszenia. W przypadku, gdy wyrazisz
zgode na przetwarzanie danych osobowych dla celéw przysztych rekrutacji, dane bedg
przetwarzane nie dtuzej niz 1rok. W zakresie, w jakim dane bedga przetwarzane dla realizacji
naszych prawnie uzasadnionych interesdw, moga by¢ one przez nas przechowywane dla
celéw ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, do momentu przedawnienia
tych roszczen. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne celem
dokoniczenia procedury rekrutacji lub przysztych rekrutacji. W kazdym momencie mozesz
wycofac¢ zgode. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Posiadasz prawo do zgdania od
Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, czy wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, przenoszenia danych, a takze wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych. W celu wykonania powyzszych uprawnien nalezy
skontaktowac sie z Inspektorem Danych Osobowych poprzez e-mail: iod@trwarszawa.pl.
Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
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